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Stjornskipulag

1. Stjornskipulag

Hlutverk og stefna Eyktar er ad byggja véndud mannvirki sem umgjérd um daglegt lif og
atvinnurekstur.

Eykt byggir starfsemi sina 4 samningum um verktoku vid byggingarframkvaemdir. Mannvirki sem
pbannig verda til eru framleidsluvara Eyktar.

Rekstrarstjérnunarkerfi er verkfaeri sem fyrirtaekid notar til pess ad uppfylla petta hlutverk sitt og til
ad framleidd vara verdi i samraemi vid honnun og samninga.

Markmidid er ad fyrirtaekid hafi 6flugt rekstrarstjornunarkerfi sem eykur geedi pjonustunnar og
voérunnar sem Eykt skilar af sér. Vottun stjérnunarkerfis er yfirlysing um ad stjdornunarkerfid sé virkt
og ad unnid sé i samraemi vid pad.

Framkveermdastjori

Adstodar
framkvaermdastjori

bjonustu og
prounarsvid Fjarmala- og
vidskiptasvid

Framkvaemdasvid

P

Mannaudur

2. Framkvaemdastjori

Framkvaemdastjori fer med yfirstjorn fyrirtaekisins og framfylgir akvordun stjérnar. Hann moétar
stefnu fyrirteekisins i umbodi stjdrnar i fjarmalum, markads- og sé6lumalum, préun, mannvirkjagerd
og teeknimalum me?d fulltingi svidsstjéra vidkomandi svids.
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Framkvaemdastjori hefur yfirumsjéon med daetlunum um préun og teekninyjungar med samhaefingu
markads- og sélumala og mannvirkjagerd. Enn fremur yfirumsjon med reglulegri d=tlanagerd,
fjarhagsaetlunum, rekstrardzetlunum og framkveemdaaaetlunum.

Hann hefur yfirumsjén med gaedamalum fyrirtaekisins. Med rekstri stjérnunarkerfisins, innri
uttektum og ryni stjérnenda.

Framkvamdastjori situr i framkvaemdastjorn fyrirtaekisins.

Framkvaemdastjéri stendur fyrir gerd rekstrarstefnu fyrirtaekisins og vidheldur. Hann sér til pess ad
rekstrarstefnan sé i samraemi vid heildarstefnu fyrirtaekisins, sampykkir rekstrarstefnuna og sér til
pess ad rekstrarstefnan sé kynnt fyrir starfsfélki.

Framkvaemdastjori stendur fyrir gerd rekstrarmarkmida fyrir fyrirtaekid og leetur birta i
rekstrarhandbdk. Framkvaemdastjéri adstodar vid akvordun um gaedastig bygginga og sér um ad
stjérnunarkerfi fyrirteekisins sé fylgt i verkefnum. Hann fylgist med pvi ad honnudir fylgi eftir
rekstrarkerfum i samraemi vid honnunarsamninga.

Hann ber dbyrgd a eflingu gaedavitundar og kréfum vidskiptavina um allt fyrirtaekid.

Stadgengill framkvaemdastjora er stjérnarformadur.

3. Adstodar framkvaemdastjori

Adstodar framkvaemdastjori er stadgengill framkvaemdastjora og situr i framkvaemdastjérn
fyrirteekisins. Hann ber dbyrgd gagnvart framkvaemdastjora.

Hann leidir innri uppbyggingu fyrirtaekisins med sérstaka dherslu a starfsmannamal, fyrirkomulag
samningagerdar m.a. vid vidskiptavini, undirverktaka og birgja, vatryggingarmal, fylgist med laga- og
reglugerdarbreytingum er hafa ahrif a starfsemi félagsins.

Hann heldur fundi reglulega med svidsstjora fjdrmadla- og vidskiptasvids og verkefnisstjéra par sem
farid er yfir stodu einstakra verkefna. Hann leggur dherslu a mikilvaegi pess ad félagid uppfylli
opinberar krofur og kréfur vidskiptavina.

4. Svidsstjori fjarmala- og vidskiptasvids

Svidsstjori fjldarmala- og vidskiptasvids ber abyrgd a fjarmalum fyrirteekisins og er radgefandi eftirlits-
og pjonustuadili med 6drum rekstareiningum. Hann hefur yfirumsjon med daglegum rekstri moéttdku
og tolvumalum.

Svidsstjori fjarmala og vidskiptasvids ber dbyrgd a gerd fjarhags og rekstrarazetlana fyrir fyrirtaekid.
Ber abyrgd a gerd fjarhagsskyrsina vegna verkefna Eyktar.

Moéttoku og dreifingu reikninga, asamt greidslu peirra. Gerd reikninga vegna framleidslu Eyktar.

Svidsstjori fjarmala og vidskiptasvids ber dbyrgd a gerd og vidhaldi jafnlaunavottunar fyrirtaekisins.
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Svidsstjori fjarmala- og vidskiptasvids situr i framkvamdastjérn fyrirtaekisins og ber dbyrgd gagnvart
framkvaemdastjora.

Stadgengill svidsstjéra fjarmala- og vidskiptasvids er framkvaemdastjori.

5. Svidsstjori framkvamdasvids

Svidsstjori framkveemdasvids ber abyrgd 4 ollum verklegum framkveemdum fyrirtaekisins.
Hann sér til pess ad fa sampykki byggingaryfirvalda 4 hénnunarverkefni.

Hann ber abyrgd & honnunarstjornun verkefna fyrirtaekisins.

Hann ber, i samradi vid verkefnastjdra, dbyrgd a ad samhaefa og deila mannafla, teekjum og bunadi
fyrirteekisins nidur a verkefni fyrirtaekisins.

Hann ber einnig abyrgd, i samradi vid verkefnastjdra, 4 ad finna undirverktaka sem hafa hverju
verki.

Hann sér til pess ad fyrirteekid hafi adgang ad peim taekjum og bunadi sem hver framkvamd krefst.
Hann sér til pess ad gerd sé fjarhags- og verkaaetlun fyrir hvert verkefni.

Svidsstjori framkveemdasvids situr i framkvaemdastjérn fyrirtaekisins og i gaedaradi pess og ber
abyrgd gagnvart framkvaemdastjéra.

Stadgengill svidsstjéra framkvaeemdasvids er framkvaemdastjori.

6. Svidsstjori pjonustu og prounarsvids
Hann leidir uppbyggingu og vidhaldi pjonustu og préunar innan fyrirtaekisins.

Hann sér til pess ad pjonustusvidid verdi sjalfbaert og kemur pjénustu pess a framfaeri vid mogulega
vidskiptavini.

Hann setur svidinu rekstrarleg markmid i upphafi hvers ars og fylgit peim eftir. Kynnir & fjégurra
manada fresti rekstrarlegar nidur stodur svidsins med skyrslu par sem fram kemur arangur arsins og
markmid og horfur naestu manada.

Stadgengill svidsstjéra er adstodar framkvaemdastjori.

7. Umbhverfisstjori

Umbhverfisstjori Eyktar sér til pess ad vinna vid umhverfismal sé samhaefd i fyrirtaekinu. Hann hefur
umsjon med skipulagi og vidhaldi a umhverfistjérnun Eyktar.

Helstu verkefni hans eru ad:

e tryggja ad ferlum sem naudsynlegir eru fyrir umhverfismalin sé komid upp, peir innleiddir,

vaktadir, maeldir og peim vidhaldid
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meta virkni umhverfisstjornunar og tryggja ferli stodugra umbota
skila til framkveemdastjora skyrslu um frammistédu i umhverfismalum og hvers kyns
naudsyn @ umbotum

hafa umsjén med skraningu og umbdétum vegna umhverfismala

Stadgengill umhverfisstjora er 6ryggisstjori.

8. Oryggisstjori

Oryggisstjori Eyktar sér til pess ad vinna vid dryggis- og heilsumal sé samhaefd i fyrirtaekinu. Hann
hefur umsjén med skipulagi og vidhaldi 6ryggismala.

Helstu verkefni hans eru ad:

tryggja ad ferlum sem naudsynlegir eru fyrir 6ryggis- og heilsumal sé komid upp, peir
innleiddir, vaktadir, maeldir og peim vidhaldid og unnid eftir stjérnunarkerfi Eyktar

meta virkni 6ryggisstjérnunar og tryggja ferli stodugra umbdta

halda 6ryggisfundi a verkstad og skra fundargerd

skila til framkvaemdastjéra skyrslu um frammist6du i 6ryggis- og heilsumdalum og hvers kyns
naudsyn @ umbotum

hafa umsjén med skraningu og umbdtum vegna 6ryggis- og heilsumala

tryggja rannséknir og skyrslugerd vegna slysa sem eiga sér stad a framkvaeemdasvaedum

Eyktar

Stadgengill 6ryggisstjora er umhverfisstjori.

9. Mannaudsstjori

Hlutverk mannaudstjéra er ad stydja vid starfsfélk og adstoda stjérnendur vid ad tryggja ad faglega
sé stadid ad akvordunum er luta ad mannaud i fyrirtaekinu.

Helstu verkefni hans eru ad:

Tryggja ad starfsfélk fari eftir peim skradu og éskradu reglum sem gilda i fyrirteekinu og ad
hattsemi og hegdun starfsfélks samraemist gildum og sidum pess

Adstoda vid gerd radningasamninga og vid starfslok starfsfdlks

Vera 68rum stjérnendum til rddgjafar og handleidsla vegna mannaudsmala
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o Taka a méti nyjum starfsfolki, p.m.t. kynna starfsmannastefnu Eyktar og vinnufyrirkomulag
sem er i gildi

e Utbua leidbeiningar fyrir verkstjora og adra stjérnendur dsamt pvi ad adstoda vid ad meta,
mota og innleida reglur, vidomid vegna mannaudsmala.

10. Verkefnisstjori
Verkefnisstjori stjérnar hverju verkefni fyrirtaekisins og er abyrgdaradili pess.
Hann hefur umsjon med ollum starfsfélki i sinu verkefni.

Verkefnisstjoéri sér til pess ad birgdajafnvaegi sé vegna verkefnisins og ad naudsynlegur bunadur sé
tiltaekur.

Hann sér um samskipti vid birgja, verktaka, verkkaupa og yfirvold (vinnueftirlit, eldvarnaeftirlit,
heilbrigdiseftirlit o.s.frv.).

Hann sér um gerd samninga par sem vid 3, i samradi vid svidsstjéra framkvaemdasvids.

Verkefnisstjori ber abyrgd 4 ad utbua verkaaetlun og kostnadaraaetlun vegna verkefnisins og ber
abyrgd a ad fylgja peirri timadaetlun og fjarhagsaaetlun sem gerd hefur verid og sampykkt.

Verkefnisstjori ber abyrgd gagnvart svidsstjora framkvaemdasvids.

11. Verkst;jori
Verkstjori stjérnar framkveemdum a verkstad, starfsfélk Eyktar ehf. og undirverktokum.

Hann ber dbyrgd a ad vinna a verkstad fylgi peim kréfum sem til hennar eru gerdar. Verkstjori ber
einnig abyrgd a ad starfsfélki vinnustadar, baedi starfsfélk Eyktar og undirverktakar skilji og vinni eftir
|6gum og reglugerdum opinberra adila og kréfum fyrirtaekisins.

Verkstjori ber dbyrgd a daglegri skipulagningu verkefnis og ad framfylgja 6ryggiskréfum
vinnustadarins. | samradi vid verkefnisstjora ber verkstjori abyrgd 4 innkaupum fyrir allt naudsynlegt
efni sem parf til pess ad vinna verkid a edlilegum hrada.

Verkstjori ber abyrgd 4 mottoku efnis 8 verkstad og sja til pess ad pad sé geymt & 6ruggum stad.

Verkstjori tryggir einnig ad nyjustu teikningar skulu vera adgengilegur a verkstad fyrir pad starfsfélk
sem peer purfa ad nota.

Verkstjori skal hafa idnmenntun eda adra pa menntun eda reynslu sem starfslysing hans krefst.
Verkstjori skal hafa teekifaeri til endurmenntunar, samkvaemt stefnu fyrirtaekisins um endurmenntun.

Verkstjori og Svidsstjori framkveemdasvids skulu meta porfina fyrir endurmenntun med reglulegu
millibili.
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12. Framkvaemdastjorn

Framkvaemdastjorn er skipud framkveemdastjéra og adstodar framkvamdastjéra, svidsstjéra
fjarmala- og vidskiptasvids og stjornarformanni fyrirtaekisins. Framkvaemdastjori er formadur
framkvaemdastjoérnar.

Framkvaemdastjérn er vettvangur fyrirtaekisins til pess ad fjalla um og samraema stédu verkefna allra
svida fyrirtaekisins.

13. Gaedarad
Gae0arad skal skipud 4 starfsfélki sem munu starfa til tveggja ara i senn.

Gaedarad hefur yfirumsjén med rekstri stjérnunarkerfisins. Gaedardd sampykkir nidurstédur
urbotaverkefna og fylgir eftir drbétum.

Gaedardd ber dbyrgd gagnvart framkveemdastjdra fyrirtaekisins.

Geaedardd hefur umsjén med ad uppfeera geedahandabdkina midad vid ndverandi stjérnunarkerfi
fyrirtaekisins.

Geaedardd er dbyrgt fyrir préun og vidhaldi stjérnunarkerfis i samraemi vid krofur ISO 9001, ISO 14001
0g I1SO 45001.

14. Oryggisnefnd

Oryggisnefnd Eyktar, starfar skv. ldgum/reglugerd um heilbrigdi og 6ryggi & vinnustédum, hefur eftirl
it med pvi ad vinnuumhverfi starfsfolks sé fullnaegjandi. Starfsfélk kjdsa dr sinum hépi tvo fulltria og
atvinnurekandi tilnefnir tvo fulltria. Oryggistrinadarmenn eru kosnir af starfsfolki og 6ryggisverdir s
kipadir af atvinnurekanda.

Oryggistrunadarmanna eru fulltriar starfsfolks i 6ryggisnefnd og taka patt i og ad ryna ferlin um
vinnuverndarmal og taka patt i akvordunum sem eru teknar vardandi 6ryggi og heilsu starfsfélks.

Hlutverk 6ryggisnefndar er:
e ad skipuleggja adgerdir vardandi adbunad, hollustuhaetti og 6ryggi innan fyrirtaekisins
e ad annast fraedslu starfsfélks i samradi vid framkveemdastjéra um vinnuverndarmal

o ad hafa eftirlit 4 vinnust6dum til ad radstafanir er varda adbunad, hollustuhaetti og 6ryggi ko
mi ad tileetludum notum.

Fundir 6ryggisnefndar eru haldnir 4 sinnum a ari.
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15. Axtlanagerd, innvidir og vinnuumhverfi

Framkvaemdastjori hefur umsjon med gerd daetlunar um fjarfestingar og rekstur. Vid azetlanagerd

eru teknar dkvardanir vardandi innvidi sem naudsynlegir eru fyrir starfsemina. Til innvida teljast t.d.
vinnustadir, byggingar, 6kutaeki, toélvur og samskiptakerfi. Einnig eru teknir til athugunar umhverfis-
og vinnuverndarpaettir 4 vinnustadnum sem geta haft ahrif 4 pjénustuna s.s. slys, hdvadi eda lysing.

16. Kannanir a vidhorfi vidskiptavina

Framkvamdastjori laetur gera kannanir 4 vidhorfi vidskiptavina til fyrirtaekisins. Framkveemdastjori
tekur afstodu til nidurstadna og akvedur adgerdir.

Framkvamdastjori sér til pess ad nidurstodur kannana séu kynntar starfsfolki. Logd er ahersla 4 ad
kynna pad sem starfsfolk geta haft ahrif a.

Stjérnendur taka mid af upplysingum vid ryni stjérnenda og sja til pess ad rekstrarstefna, 6ryggis- og
heilsustefna og umhverfisstefna og markmid séu i samraemi vid parfir og veentingar vidskiptavina.

Svidstjorar taka akvordun um forvarnir.

17. Samskipti

Framkvamdastjori laetur gera grein fyrir fyrireetlunum um breytingar a starfsemi og par @ medal
stjérnunarkerfi, a videigandi fundum.

Framkvaemdastjori og svidstjorar boda starfsfélk til fundar um gaeda-, umhverfis- og 6ryggismal par
sem dagskra fundarins er kynnt. Framkvamdastjéri bodar fundinn med fyrirvara svo starfsfolk geti
komid med innlegg a fundinn og athugasemdir ef parf. Framkvaemdastjéri leggur @ fundinum aherslu
a pydingu og mikilveegi pess ad markmidum sé nad.

Yfirmenn nys starfsfdlks kynna peim rekstrarstefnu og markmid fyrirtaekisins.

Starfsfélk kemur a framfaeri hugmyndum um umbaetur i stjérnunarkerfinu medal annars med
samt6lum, 8 fundum eda med tolvupdsti til framkvaemdastjoéra.
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